Srf
konsulterna

1. Allmant

Allmanna villkor reglerar forhallandet mellan en
redovisningsbyra, nedan kallad Byran och byrans
uppdragsgivare/kund, nedan kallad
Uppdragsgivare. Tillsammans kallade Parter.

2. Prioritetsordning
Om avtalsdokument som upprattats mellan
Parterna sinsemellan strider i sin formulering ska
féljande prioritetsordning tillampas:

1. Uppdragsbrev/avtal

2. Underbilagor till uppdragsbrev/avtal

och tjanstespecifikation

3. Dessa allmanna villkor

4. Srf konsulternas etiska regler.

3. Tjanster

Byrans uppgift ar att utfora de tjanster som avtalats
i sarskild upprattat uppdragsbrev/avtal, nedan
kallade Tjanster. Upprattat uppdragsbrev kan
fortlépande utodkas eller dndras till sin omfattning.
Om sa sker géller dessa allmanna villkor aven dessa
Tjanster.

Byran ska utféra Tjansterna i enlighet med Rex —
Svensk standard fér redovisningsuppdrag. Det
innebar att arbetet ska utféras noggrant och
professionellt och i enlighet med géllande lagar,
rekommendationer och faststéallda etiska regler.

4. Materialleveranser

De uppgifter och material som Byran behoéver for att
fullfolja sina ataganden ska levereras till Byran i sa
god tid att Byran kan utféra sina Tjanster inom
normal arbetstid och med iakttagande av gallande
tidsfrister.

Om inget annat avtalats ska materialet levereras
till Byran pa foljande satt:
e bokféringsmaterial senast 10 dagar efter
utgangen av den manad redovisningen
galler;
e material for berdkning och administration
av loner minst 10 dagar fore attest och
utbetalningsdag;
e bokslutsmaterial senast 30 dagar
efter rakenskapsperiodens utgang;
e deklarations- och beskattningsmaterial
senast 30 dagar efter beskattningsarets
utgang.

Uppdragsgivaren ska utfoéra sin del av samarbetet
noggrant i Overensstammelse med
rekommendationer, avtalsvillkor och Byrans
instruktioner. Alla affarshandelser och
verifikationer ska ha fullgod dokumentation och om
Uppdrags- givaren sjalv ska konteringsmarka dessa
ska det framga tydligt av uppdragsavtalet och
utféras enligt Byrans instruktioner. Upplysningar
som kan paverka periodbokslut, arsbokslut,
arsredovisningar och beskattning, men inte tydligt
framgar av rakenskaps- materialet, ska omedelbart
tillstallas Byran.
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5. Parternas ansvar
Uppdragsgivaren ar

e ansvarig for foretagets redovisning och de
rapporter som baseras pa denna;
e ansvarig for att skatter och avgifter redovisas
och erlaggs pa lagstadgat satt;
e ansvarig for de tillstand m.m. som kravs for den
verksamhet man bedriver;
e skyldig att ombesorja att rédkenskapsmaterialet
aterspeglar den verkliga affarshandelsen, samt
att det insamlas och bevaras;
e ansvarig for att de upplysningar och anvisningar
som lamnas ar riktiga och inte strider mot
géllande lag

Byran ska
e stdlla sina Tjanster och sin kompetens till
Uppdragsgivarens forfogande i enlighet med
ingangna avtal;
e genomfora uppdraget i enlighet med delagar
och andra regler som galler under avtalstiden;
e nar och om fel upptacks i rakenskapsmaterialet
eller i andra uppgifter som har betydelse for
Uppdragsgivaren meddela Uppdragsgivaren
detta;
e ta ansvar for Uppdragsgivarens skador som ar
orsakade av Byrans brott mot avtalet, fel i
Tjansten eller forsummelse

Byran ansvarar bara for sin egen verksamhet. Byran ar
inte skadestandsskyldig for skador till foljd av att
Uppdragsgivaren lamnat ofullstandiga eller felaktiga
uppgifter eller instruktioner. Byran ar ej heller ansvarig
for uppdragsgivarens anvandning av Byrans
rapportering, eller for foretagsledningens affarsmassiga
beslut. Vidare ar byran inte ansvarig for bortfall av
Uppdragsgivarens produktion, utebliven vinst eller
nagon annan indirekt skada eller foljdskada. Byran ar
inte heller ansvarig for féljderna av andring av lagar och
andra regler.

Parterna ska anvdanda kommersiellt rimliga metoder
for viruskontroll och sekretess nar information skickas
elektroniskt. Parterna accepterar dessa risker och
godkanner elektroniskt kommunikation dem emellan.

6. Underleverantorer och personal

Parterna svarar for sina underleverantérer och sin
personals prestationer. Part ska rikta sitt ansprak mot
avtalspart och kan ej rikta ansvarsansprak mot
underleverantor eller personal.

7. Arvode m.m.

Om inte annat framgar av Uppdragsavtalet giller att
om l6pande rékning avtalats mellan Byran och
Uppdragsgivaren berdknas Byrans arvode efter vid
varje tidpunkt géllande prislista.

Har 6verenskommelse traffats om fast pris har
Byran darutover ratt till ersattning for utlagg
och kostnader,
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t ex ansOknings- och registreringsavgifter, utlagg for
resor, kost och logi, sekreterartjanster, fotokopiering,
utskrifter, fax, bud, porto etc.

Tillaggsarbeten och Gvertidsarbeten som ar en féljd av
forsenad eller ofullstandig materialleverans fran
Uppdragsgivaren, ej avtalade extraarbeten till féljd av
lagandringar, myndighetspabud eller liknande ska
ersattas separat och ar aldrig inraknade i fasta priser.

Betalningsvillkor: Betalning ska ske senast 10 dagar
efter fakturadatum om inte ett senare datum anges pa
fakturan. Vid forsenad betalning debiteras
drdjsmalsranta enligt rantelagen (1975:635).

8. Konfidentialitet, sekretess, tystnadsplikt
Parterna forbinder sig att hemlighalla den andre
Partens affdarshemligheter samt andra konfidentiella
uppgifter som kommit till Parts kinnedom.

Parternas 6msesidiga sekretesskyldighet fortsatter att
galla dven efter att avtalet upphort. Parterna ansvarar
for att sekretesskyldigheten dven iakttas av personal
och underleverantdrer.

Tystnadsplikten géller inte fér de uppgifter som Byran
enligt avtal, lagstiftning, myndighetsbeslut, eller pg a
professionella skyldigheter som féljer av
medlemskapet i Srf konsulterna, ar tvungen att lamna
till annan @n uppdragsgivaren.

9. Kvalitetsuppfoéljning av auktorisationen
Auktoriserade Redovisningskonsulter genomgar
kvalitetsuppfdljning minst vart sjatte ar.

Kvalitetsuppféljning utfors av Srf konsulterna, med
syfte att sdkerstalla att arbetet utfors i enlighet med
Rex - Svensk standard for redovisningsuppdrag.

De tjanster som utfors for uppdragsgivaren kan bli
foremal for den kvalitetsuppfoljning som utférs
avseende den Auktoriserade Redovisningskonsulten.
Alla som deltar i kvalitetsuppféljningen omfattas av
tystnadsplikt.

10. Behandling av personuppgifter
Byran ansvarar for att personuppgifter behandlas i
enlighet med géllande lagstiftning.

11. Byrans ansvarsférsdkring
Byran ska vid alla tillfallen, och pa egen bekostnad,
inneha for arbetet relevant ansvarsforsakring.

Om ett skadefall intraffar ska Uppdragsgivaren
skriftligen meddela Byran detta samt stalla nodvandig
Information till férsékringsbolagets férfogande sa att
arten och omfattningen av skadan kan beddmas.

12. Reklamation
Byran ska efter en reklamation beredas skalig tid for
att avhjalpa felet eller bristen. Uppdragsgivarens ratt
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till skadestand eller annan gottgorelse ar forverkad om
reklamationen inte gors inom skalig tid.

13. Avtalets giltighetstid och uppséagning
Avtalet géller tillsvidare med tva manaders
uppsagning, om inget annat avtalats.

14. Avtalsiandringar och uppsagning
Uppsdgning av avtalet eller andra meddelanden som
har betydelse for Parternas férhallande enligt detta
avtal ska ske skriftligen.

15. Ritt att omedelbart hdva avtalet

Byran har ratt att saga upp uppdragsavtalet med

omedelbar verkan om
e Uppdragsgivarens betalningar &r mer én 30
dagar forsenade,
e Uppdragsgivaren upprepat inte levererar
material och uppgifter i tid eller pa annat satt
inte medverkar till att Tjansten kan utféras
sasom avtalats;
e Uppdragsgivaren pa annat satt bryter mot
inganget avtal, lagar, redovisnings-
rekommendationer och myndigheters
anvisningar och Uppdragsgivaren inte korrigerat
patalade fel inom 10 dagar efter meddelande
fran Byran;
e Uppdragsgivaren behandlar Byrans personal pa
ett oetiskt eller krankande satt.
e Uppdragsgivaren ar forsatt i konkurs eller av
annan anledning inte kan betala sina skulder.

Uppdragsgivaren har ritt att omedelbart hava avtalet
om
® Byran bryter mot avtalet och inte vidtar
atgarder for att korrigera avtalsbrottet inom
rimlig tid.

16. Tvist

Tvist mellan Parterna ska forst och framst l6sas
genom férhandling och i andra hand av allman
domstol pa den ort dar Byran har sitt sate.

17. Force majeure

Om Part forhindras att uppfylla sina avtalsforpliktelser
genom handelser utanfor hans kontroll (force
majeure), sasom strejk, arbetsblockad, arbetskonflikt,
brand eller annan olycka, naturkatastrof och
storningar i tele- eller eldistribution ska Parten vara
befriad fran sina férpliktelser i detta avtal till den del
de har paverkats av handelsen ifraga.

Part ska omedelbart meddela den andra parten nar
force majeure uppkommer och upphor.

18. Overlatelse av avtalet

Part kan overlata sina rattigheter och skyldigheter
enligt uppdragsbrevet/avtalet endast om den andra
Parten ger sitt skriftliga samtycke dartill.
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